
 

 

 

Zukunft schaffen – mit Kopf, Herz und Hand. 

Wir suchen dich! 
Werde Teil unseres Teams! 
  

Kaufmännischen Leitung (m/w/d) als Teil der Geschäftsleitung  
Stellenumfang: Teilzeit 60-70 % (mit Option auf spätere Erhöhung) 
Start: ab sofort 

Unsere Verwaltung sucht Verstärkung! Wenn du Freude an Zahlen, Organisation und 
strukturierter Arbeit hast – und dabei ein Team suchst, in dem man sich gegenseitig 
unterstützt und weiterbringt – dann bist du bei uns genau richtig. 

 

Deine Aufgaben – vielfältig und verantwortungsvoll 

 Operative und fachliche Leitung der Geschäftsstelle 

 Haushalts-, Budget- und Liquiditätsplanung inklusive Kontrolle 

 Bewirtschaftung von Fördermitteln sowie Kostenkalkulation und Antragstellung 
in Förderprogrammen 

 Erstellung von Jahresabschlüssen 

 Leitung der Personalverwaltung sowie der kaufmännischen Sachbearbeitung 

 Entwicklung, Steuerung und Optimierung von Prozessabläufen 

 Umsetzung gesetzlicher, arbeits- und förderrechtlicher Vorgaben 

 Anleitung, Kontrolle und Qualifizierung der Mitarbeitenden in der 
Sachbearbeitung 

 Fristenmanagement sowie Begleitung externer Prüfungen 

 Steuerung der Bereiche Datenschutz und EDV 

 Vertretung der Sachbearbeitung bei Urlaub oder Krankheit 

 

Das bringst du mit 

 Solide betriebswirtschaftliche Kenntnisse und ein sehr gutes 
Zahlenverständnis 

 Erfahrung in Haushalts-, Budget- und Fördermittelmanagement 

 Analytisches Denken sowie eine strukturierte, detailgenaue Arbeitsweise 

 Hohe Problemlösungskompetenz und Verantwortungsbewusstsein 

 Organisationsstärke, gutes Zeitmanagement und Belastbarkeit 

 Kommunikationsstärke, Teamgeist und soziale Kompetenz 

 Offenheit für neue Themen und Freude an der Weiterentwicklung von 
Prozessen 

 Motivation, unsere Mission „Gute Zukunft schaffen“ auch in 
herausfordernden Zeiten engagiert mitzugestalten 



 

 

 

 

 

Darauf kannst du dich freuen 

 Vergütung nach TVöD  
 Eine vielseitige Tätigkeit mit hoher Eigenverantwortung 
 Ein motiviertes, wertschätzendes und engagiertes Team 
 Ein Arbeitsfeld, das nicht stehenbleibt – du kannst aktiv mitgestalten und 

weiterentwickeln 

 

Klingt spannend? Finden wir auch! 

Wir freuen uns auf einen motivierten Kolleg*in, die/der Lust hat, unser dynamisches 
Arbeitsfeld mitzugestalten und mit uns gemeinsam zu wachsen. 

Ali Nagelbach Geschäftsleitung a.l.s.o. e.V. 

Goethestraße 65 

73525 Schwäbisch Gmünd 

07171 10411015 

a.nagelbach@alsogmuend.de 

 


