Zukunft schaffen — mit Kopf, Herz und Hand. als.o.eV.

GoethestralRe 65
. . 73525 Schwabisch Gmiind
Wir suchen dich! Telefon (07171) 10 4110-0
Werde Teil unseres Teams! Telefax (07171) 10 4111-12

www.alsogmuend.de

Kaufmannischer Sachbearbeiterin (m/w/d)
Stellenumfang: 50 % — 70 %
Start: ab sofort

Unsere Verwaltung sucht Verstarkung! Wenn du Freude an Zahlen, Organisation und
strukturierter Arbeit hast — und dabei ein Team suchst, in dem man sich gegenseitig
unterstutzt und weiterbringt — dann bist du bei uns genau richtig.

Deine Aufgaben - vielfaltig und verantwortungsvoll

« Selbststandige Kalkulation sowie finanztechnische Abwicklung von
offentlich geforderten Projekten und Mal3nahmen

o Unterstitzung der Finanz- und Personalbuchhaltung

« Personalverwaltung inkl. Vorbereitung und Erstellung von
Gehaltsabrechnungen

e Bearbeitung von Ein- und Ausgangsrechnungen

e Buroorganisation und Burowirtschaft

« Allgemeine kaufmannische und administrative Tatigkeiten

Das bringst du mit

« Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder einen vergleichbaren
Abschluss

e Erfahrung in Finanz- und Lohnbuchhaltung, einschliel3lich der Erstellung
von Jahresabschliissen

e Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, vor allem in Excel

« Idealerweise Kenntnisse in Lexware Financial Office sowie Erfahrung mit
ESF-geforderten Projekten

« Eine strukturierte, zuverlassige und analytische Arbeitsweise — erganzt
durch Neugier und Verantwortungsbewusstsein

« Teamgeist, Kommunikationsfreude und Lust, sich aktiv einzubringen
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e Vergutung nach TV6D VKA E7 oder E8 (mit Perspektive auf Aufstieg nach
E9a)

« Eine vielseitige Tatigkeit mit hoher Eigenverantwortung

« Ein motiviertes, wertschatzendes und engagiertes Team

« Ein Arbeitsfeld, das nicht stehenbleibt — du kannst aktiv mitgestalten und
weiterentwickeln

Klingt spannend? Finden wir auch!

Wir freuen uns auf einen motivierten Kolleg*in, die/der Lust hat, unser dynamisches
Arbeitsfeld mitzugestalten und mit uns gemeinsam zu wachsen.

Ali Nagelbach Geschéftsleitung a.l.s.0. e.V.
Goethestrale 65
73525 Schwéabisch Gmiind
07171 10411015

a.nagelbach@alsogmuend.de
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